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Ill. OTRAS DISPOSICIONES
CONSELLERIA DE EMPLEO, COMERCIO Y EMIGRACION

ORDEN de 18 de diciembre de 2024 por la que se aprueba y se da publicidad al
modelo de solicitud de habilitacion de libros de subcontratacion en las obras de
construccion (codigo de procedimiento TR350D).

El Estatuto de autonomia de Galicia, en su articulo 29.1, atribuye a la Comunidad Auto-
noma, en concordancia con el articulo 149.1.7 de la Constitucion espanola, la competencia
de ejecucion de la legislacion del Estado en materia laboral, la cual asume las facultades,
funciones y servicios correspondientes a este ambito.

El Decreto 147/2024, de 20 de mayo, establece la estructura organica de la Conselleria
de Empleo, Comercio y Emigracién, y atribuye a esta conselleria la competencia en las
materias de empleo y relaciones laborales y, a través de la Secretaria General de Empleo
y Relaciones Laborales, le corresponde, entre otras, la ejecucion de las competencias de
la Comunidad Auténoma en materia de relaciones laborales y salud laboral.

El articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, regula el derecho y la obligacion de los
ciudadanos de relacionarse electrénicamente con las administraciones publicas, sobre la
base de la libertad de las personas fisicas para elegir si estas comunicaciones las realizan
a través de medios electronicos o no, salvo que estén obligadas a hacerlo.

El articulo 14.2 establece la obligatoriedad para determinados sujetos de relacionarse a
través de medios electronicos con las administraciones publicas. Asimismo, en su articu-
lo 12.1 dispone que las administraciones publicas deberan garantizar que los interesados
puedan relacionarse con la Administracion a través de medios electronicos, para lo que
pondran a su disposicidon los canales de acceso que sean necesarios, asi como los sis-
temas y aplicaciones que en cada caso se determinen. En este sentido, su articulo 66.6
regula la posibilidad de establecer modelos normalizados de presentacién de solicitudes
que ademas, en dicho caso, seran de uso obligatorio por los interesados.

La Ley 4/2019, de 17 de julio, de administracion digital de Galicia, en su articulo 10 am-
plia la obligatoriedad del empleo de los medios electrénicos a los trabajadores auténomos
y trabajadoras autbnomas para los tramites y actuaciones que realicen en el gjercicio de
su actividad profesional.
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El apartado 3 del articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, sefala que, reglamen-
tariamente, las administraciones podran establecer la obligatoriedad de relacionarse con
ellas a través de medios electronicos para ciertos procedimientos y colectivos de personas
fisicas que, por razon de su capacidad econdmica, técnica, dedicacion profesional u otros
motivos, quede acreditado que tienen acceso y disponibilidad de los medios electrénicos
necesarios.

Idéntica redaccién se da en el articulo 16.5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, a la
posibilidad de regular reglamentariamente la obligacion de presentar determinados docu-
mentos por medios electronicos. En el mismo sentido, el articulo 41.1 prevé la posibilidad
de que reglamentariamente se establezca la obligacién de practicar electronicamente las
notificaciones cuando concurran las mismas circunstancias.

El articulo 2 del Real decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen dis-
posiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion, define la figura de
la persona contratista como aquella persona fisica o juridica que asume contractualmente
ante la persona promotora, con medios humanos y materiales, propios o ajenos, el com-
promiso de ejecutar la totalidad o parte de las obras con sujecién al proyecto y al contrato.
Asimismo, el apartado 2 de este mismo articulo dispone que la persona contratista a la que
se refiere este real decreto tendra la consideracion de empresario a los efectos previstos
en la normativa de prevencion de riesgos.

Por otra parte, este procedimiento esta directamente relacionado con la apertura de
centros de trabajo regulado a través de la Orden TIN/1701/2010, de 27 de abril, sobre los
requisitos y datos que deben reunir las comunicaciones de apertura o de reanudacién de
actividades en los centros de trabajo y que obliga a la persona contratista a comunicar a la
autoridad laboral las aperturas de centros de trabajo en las obras de construccion.

En este contexto, se puede garantizar que el colectivo que aspira a la habilitacién del
libro de subcontratacion, para poder subcontratar en las obras de construccion, cuenta con
capacidad econdmica, técnica y profesional necesarias y dispone de medios electrénicos
adecuados para presentar la solicitud y la documentacién requerida, asi como para recibir
las notificaciones electronicas necesarias de la Conselleria de Empleo, Comercio y Emi-
gracion.

Otros factores como la elevada demanda de este procedimiento, asi como su desloca-
lizacién, al acceder al mismo desde puntos muy distantes de las capitales de provincia de
la Comunidad Auténoma, apoyan la necesidad de garantizar que las solicitudes, comuni-
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caciones y notificaciones se realicen electronicamente para facilitar una gestion eficiente,
rapida y segura del procedimiento.

Cabe mencionar que esta orden se ajusta a los principios de buena regulacién conteni-
dos en la Ley 39/2015, do 1 de octubre, principios de necesidad, eficacia, proporcionalidad,
seguridad juridica, transparencia y eficiencia, en tanto que la misma persigue el interés
general al facilitar la tramitacion de los procedimientos y su celeridad.

Por otra parte, a la vista de lo establecido en la Orden de 12 de enero de 2012 por la que
se regula la habilitacion de procedimientos administrativos y servicios en la Administracion
general y en el sector publico autonémico de Galicia, resulta imprescindible adaptar el
modelo del libro de subcontratacién que figura como anexo Il del Real decreto 1109/2007,
de 24 de agosto, por el que se desarrolla la Ley 32/2006, de 18 de octubre, reguladora de
la subcontratacion en el sector de la construcion, a las nuevas exigencias, estableciendo
el modelo telematico de solicitud de habilitacion del libro de subcontratacion, a los efectos
regulados en la normativa vigente.

El proyecto de orden fue objeto de informe por parte de los 6rganos con competencias
horizontales en materia de administracién electrénica, evaluacién y reforma administrativa.

En consecuencia, en el ejercicio de las atribuciones conferidas de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 34.6 de la Ley 1/1983, de 22 de febrero, de normas reguladoras de
la Xunta y de su Presidencia,

DISPONGO:
Articulo 1. Objeto

Aprobar y dar publicidad al modelo de solicitud de habilitacion del libro de subcontrata-
cion en las obras de construccion (procedimiento TR350D) en la Comunidad Auténoma de
Galicia para su presentacion por medios electrénicos.

Articulo 2. Solicitantes

Solicitaran la habilitacion del libro de subcontratacion aquellas personas fisicas o ju-
ridicas que ostenten la condicion de contratistas y lo haran con caracter previo a la sub-
contratacion con un subcontratista o trabajador autbnomo de parte de la obra que tenga
contratada.
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Los promotores que contraten directamente a trabajadores autonomos para la realizacion
de la obra o de determinados trabajos de la misma también solicitaran el libro de subcon-
tratacion por tener la consideracidon de contratistas segun la disposicidon adicional segunda
del Real decreto 1109/2007, de 24 de agosto, por el que se desarrolla la Ley 32/2006, de
18 de octubre, reguladora de la subcontratacién en el sector de la construccion.

Articulo 3. Requisitos

Para solicitar la habilitacion del libro de subcontratacion, la persona contratista debera
estar inscrita en el Registro de Empresas Acreditadas como contratista o subcontratista en
el sector de la construccion, dependiente de la autoridad laboral del territorio de la Comu-
nidad Auténoma donde radique el domicilio social de la empresa contratista. Se exceptua
de este requisito previo al promotor que contrate directamente a trabajadores autébnomos
para la realizacién de la obra o de determinados trabajos de esta.

La persona contratista debera haber comunicado previamente la apertura o reanuda-
cion de la actividad de centros de trabajo en obras de construccion.

Articulo 4. Presentacion

1. La solicitud se presentara obligatoriamente por medios electrénicos a través del for-
mulario normalizado (anexo 1), disponible en la sede electronica de la Xunta de Galicia
https://sede.xunta.gal

De conformidad con el articulo 68.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedi-
miento administrativo comun de las administraciones publicas, si alguna de las personas
presenta su solicitud presencialmente, se le requerira para que la enmiende a través de
su presentacion electronica. A estos efectos, se considerara fecha de presentacion de la
solicitud aquella en la que haya sido realizada la enmienda.

Para la presentacion electrénica podra emplearse cualquiera de los mecanismos de
identificacion y firma admitidos por la sede electrénica de la Xunta de Galicia, incluido el
sistema de usuario y clave Chave365 (http://sede.xunta.gal/chave365)

Articulo 5. Documentacion complementaria

1. En el caso de habilitacion del libro de subcontratacion por causa de pérdida o des-
truccion:

— Declaracion responsable del contratista.
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2. En el caso de habilitacion del libro de subcontratacion por agotamiento del libro an-
terior:

— Copia de la ultima pagina de anotacion del libro anterior.
3. La documentacion complementaria debera presentarse electronicamente.

Si alguna de las personas interesadas presenta la documentacion complementaria pre-
sencialmente, se le requerira para que la enmiende a través de su presentacion elec-
tronica. A estos efectos, se considerara fecha de presentacion aquella en que haya sido
realizada la enmienda.

Las persoas interesadas se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que
presenten. Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el procedimiento lo
exija o existan dudas derivadas de la calidad de la copia, la Administracion podra solicitar
de manera motivada el cotejo de las copias aportadas por la persona interesada, para lo
cual podra requerir la exhibicion del documento o de la informacion original.

4. Siempre que se realice la presentacion de documentos separadamente de la solici-
tud, se deberan indicar el cddigo y el 6rgano responsable del procedimiento, el nimero de
registro de entrada de la solicitud y el numero de expediente, si se dispone de él.

5. En el caso de que alguno de los documentos que se deban presentar de forma elec-
tronica superara los tamafnos maximos establecidos o tuviera un formato no admitido por
la sede electrénica de la Xunta de Galicia, se permitira la presentacion de este de forma
presencial dentro de los plazos previstos y en la forma indicada en el apartado anterior. La
informacion actualizada sobre el tamafo maximo y los formatos admitidos se puede con-
sultar en la sede electrénica de la Xunta de Galicia

Articulo 6. Comprobaciéon de datos

1. Para la tramitacién de este procedimiento se consultaran automaticamente los datos
incluidos en los siguientes documentos en poder de la Administracion actuante o elabora-
dos por las administraciones publicas, excepto que la persona interesada se oponga a su
consulta:

— Documento acreditativo de la personalidad de la persona solicitante, consistente en el
NIF en el caso de personas juridicas y DNI/NIE de la persona solicitante.
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— DNI/NIE de la persona representante.
— NIF de la entidad representante.

2. En el caso de que las persoas interesadas se opongan a la consulta, deberan indi-
carlo en la casilla correspondiente habilitada en el formulario y adjuntar los documentos.
Cuando asi lo exija la normativa aplicable, se solicitara el consentimiento expreso de la
persona interesada para realizar la consulta.

3. Excepcionalmente, en el caso de que alguna circunstancia imposibilitara la obtencion
de los citados datos, se podra solicitar a las personas interesadas que presenten los docu-
mentos correspondientes.

Articulo 7. Diligencia de habilitacion del libro de subcontratacion

La autoridad laboral correspondiente a la provincia en la que se ejecute la obra, una
vez verificado que la solicitud reune todos los requisitos, emitira la diligencia del libro de
subcontratacién, que debera ajustarse al modelo que figura como anexo Il del Real decre-
to 1109/2007, de 24 de agosto, por el que se desarrolla la Ley 32/2006, de 18 de octubre,
reguladora de la subcontratacion en el sector de la construccion.

Articulo 8. Notificaciones

1. Las notificaciones de resoluciones y actos administrativos se practicaran solo por me-
dios electronicos, en los términos previstos en la normativa reguladora del procedimiento
administrativo comun.

2. De conformidad con el articulo 45.2 de la Ley 4/2019, de 17 de julio, de administra-
cion digital de Galicia, las notificaciones electronicas se practicaran mediante la compa-
recencia en la sede electrénica de la Xunta de Galicia y a través del Sistema de notifica-
cion electrénica de Galicia-Notifica.gal. Este sistema enviara a las personas interesadas
avisos de la puesta a disposicion de las notificaciones a la cuenta de correo y/o teléfono
mobil que consten en la solicitud. Estos avisos no tendran, en ningun caso, efectos de
notificacion practicada y su falta no impedira que la notificacion sea considerada plena-
mente valida.

3. De conformidad con el articulo 47 de la Ley 4/2019, de 17 de julio, de administracion
digital de Galicia, las persoas interesadas deberan crear y mantener su direccion electroni-

A XUNTA
+ +
¢ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




=
)
E
o
©
T
—
2
(e}
>
@
N
©
o
X
(a2}
2
£
o
(<2}
s
N
<
o
O]
o]
Q
L
>
o

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 250 Lunes, 30 de diciembre de 2024 Pag. 68496

ca habilitada uUnica a través del Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.gal,
para todos los procedimientos administrativos tramitados por la Administracion general y
las entidades instrumentales del sector publico autonémico. En todo caso, la Administra-
cion general y las entidades del sector publico autonémico de Galicia podran, de oficio,
crear la indicada direccién a efectos de asegurar el cumplimiento por parte de las personas
interesadas de su obligacidon de relacionarse por medios electronicos.

4. Las notificaciones se entenderan practicadas en el momento en el que se produzca
el acceso a su contenido y se entenderan rechazadas cuando hayan transcurrido diez dias
naturales desde la puesta a disposicién de la notificacion sin que se acceda a su contenido.

5. Si el envio de la notificacion electrénica no fuera posible por problemas técnicos, se
practicara la notificacién por los medios previstos en la normativa reguladora del procedi-
miento administrativo comun.

Articulo 9. Tramites administrativos posteriores a la presentacion de solicitudes

Todos los tramites administrativos que las personas interesadas deban realizar tras la pre-
sentacion de la solicitud deberan ser realizados electronicamente accediendo a la Carpeta
ciudadana de la persona interesada, disponible en la sede electrénica de la Xunta de Galicia.

Disposicion adicional. Actualizacion de los modelos normalizados

De conformidad con la disposicion adicional sexta de la Ley 4/2019, de 17 de julio, de
administracién digital de Galicia, los modelos normalizados aplicables en la tramitacion del
procedimiento regulado en esta disposicién podran ser actualizados a fin de mantenerlos
adaptados a la normativa vigente. A estos efectos, sera suficiente la publicaciéon de los mo-
delos actualizados en la sede electronica de la Xunta de Galicia, donde estaran permanen-
temente accesibles para todas las personas interesadas, sin que sea necesaria una nueva
publicacion en el Diario Oficial de Galicia.

Disposicion final. Entrada en vigor
Esta orde entrara en vigor el dia 2 de enero de 2025.

Santiago de Compostela, 18 de diciembre de 2024

José Gonzalez Vazquez
Conselleiro de Empleo, Comercio y Emigracion
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= CONSELLERIA DE ANBXO!
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e DE GALICIA | E EMIGRACION

PROCEDIMIENTO CODIGO DE PROCEDIMIENTO DOCUMENTO

HABILITACION DEL LIBRO DE SUBCONTRATACION PARA EL SECTOR DE LA CONSTRUCCION TR350D SOLICITUD

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

IDENTIFICACION

TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOMBRE/RAZON SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

DIRECCION

PAIS

TIPO NOMBRE DE LA VIA NUM. BLOQ. PISO PUERTA
CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD

CONTACTO

PREFIJO TELEFONO 1 PREFIJO TELEFONO 2

CORREO ELECTRONICO

EN CALIDAD DE: CONTRATISTA

Y EN SU REPRESENTACION (debera acreditarse la representacion fehaciente por cualquier medio valido en derecho)

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOMBRE/RAZON SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
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an CONSELLERIA DE ANBXO!
] KUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacin)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas las notificaciones a las personas interesadas se realizaran solo por medios electronicos a través del Sistema de notificacion electronica de Galicia-
Notifica.gal (https:/notifica.xunta.gal)
Solo se podra acceder a la notificacion con el certificado electronico o Chave365.
Se enviaran avisos de la puesta a disposicion de la notificacion en el correo electrénico y/o teléfono movil facilitados a continuacion y que se podran cambiar
en cualquier momento a través de Notifica.gal:

PREFIJO TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

DATOS DE LA COMUNICACION DE APERTURA
NUM. REGISTRO DE LA COMUNICACION DE APERTURA FECHADE LA COMUNICACION DE APERTURA

DATOS DEL TIPO DE HABILITACION
€ LIBRONUEVO
€ AGOTAMIENTO € PERDIDA € DESTRUCCION N° DE REGISTRO DEL LIBRO ANTERIOR

N° DE ORDEN DE LA ULTIMA ANOTACION

[T LA PERSONA PROMOTORA CONTRATA DIRECTAMENTE A PERSONAS TRABAJADORAS AUTONOMAS
(disposicion adicional segunda del RD 1109/2007, de 24 de agosto)

DIRECCION DE LA OBRA (cubrase solo en el caso de la disposicion adicional segunda del RD 1109/2007, de 24 de agosto)

TIPO NOMBRE DE LA VIA NUM. BLOQ. PISO PUERTA
PARROQUIA LUGAR

CODIGO POSTAL PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD

PAIS

DATOS DE LA PERSONA COORDINADORA DE SEGURIDAD Y SALUD EN LA FASE DE EJECUCION DE OBRA (cubrase solo
en el caso de la disposicion adicional segunda del RD 1109/2007, de 24 de agosto)

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

DIRECCION FACULTATIVA

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

XUNTA
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CONSELLERIA DE ANBXO!
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

DE GALICIA | EEMIGRACION

DECLARACION RESPONSABLE
De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 69 da Ley 39/2015, de procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, la persona solicitante
declara bajo su responsabilidad que el documento suscrito cumple con los requisitos establecidos en la normativa vigente, que dispone de la documentacion
que asi lo acredita y que la pondra a disposicion de la Administracién de la Xunta de Galicia cuando le sea requirida. La inexactitud, falsedad u omisién, de
caracter esencial, de cualquier otro dato o informacién que se incorpore a esta declaracién responsable, o la no presentacién ante la Administracion de la
Xunta de Galicia de la documentacién que, en su caso, sea requerida para acreditar el cumplimiento de lo declarado, determinara la imposibilidad de
continuar con el ejercicio del derecho o actividad afectada desde el momento en que se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las
reponsabilidades penales, civiles o administrativas a las que hubiera lugar.

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

En el caso de habilitacion del libro de subcontratacion por causa de pérdida o destruccion
[T Declaracion responsable del contratista
En el caso de habilitacién del libro de subcontratacion por agotamiento del libro anterior

[T Copia de la tltima pagina de anotaciones del libro anterior

COMPROBACION DE DATOS

Los documentos relacionados seran objeto de consulta a las administraciones publicas. En caso de

K PR X ME OPONGO ALA
que las personas interesadas se opongan a esta consulta, deberan indicarlo en la casilla

N N CONSULTA
correspondiente y aportar una copia de los documentos.
DNI/NIE de la persona solicitante [l
DNI/NIE de la persona representante [l
CONSENTIMIENTO PARA LA COMPROBACION DE DATOS AUTORIZO LA
La persona interesada autoriza la consulta a otras administraciones publicas de los siguientes datos. CONSULTA
De no autorizar la consulta, debera aportar el documento correspondiente.
NIF de la entidad solicitante C Ssi C  No
NIF de la entidad representante C si C  No

INFORMACION BASICA SOBRE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Responsable del

. Xunta de Galicia. Conselleria de Empleo, Comercio y Emigracion.
tratamiento

Tramitar este procedemiento, verificar los datos ydocumentos que la persona interesada aporte en su solicitud para comprobar la exactitud
Finalidades del de estos, llevar a cabo las actuaciones administrativas que deriven e informar sobre el estado de tramitacion. Asimismo, los datos
tratamiento personales se incluiran en la Carpeta ciudadana de cada persona interesada para facilitar el acceso a la informacion, tanto personal como
de caracter administrativo.

El cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos, derivada de una competencia legalmente
atribuida al responsable del tratamiento, asi como el cumplimiento de obligaciones legales impuestas a dicho responsable (articulo 6.1,
apartados c) ye), del RGPD, y 8 de la Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos
digitales). En concreto, la competencia ylas obligaciones previstas en los preceptos basicos de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin
de las administraciones publicas, en la Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno, yen la Ley4/2019, de 17 de julio, de
administracion digital de Galicia.

Legitimacion para el
tratamiento

Destinatarias de los

datos Las administraciones publicas en el ejercicio de sus competencias.

Las persoas interesadas podran solicitar el acceso, rectificacion, oposicién, limitacion, portabilidad y supresién de sus datos o retirar, en su
Ejercicio de derechos caso, el consentimiento otorgado a través de la sede electrénica de la Xunta de Galicia o en los lugares yregistros establecidos en la
normativa reguladora del procedimiento administrativo comun, seguin se recoge en (https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos)

Contacto con la persona
delegada de proteccion
de datos ymas
informacion

(https :/Awww .xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)
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e DE GALICIA | E EMIGRACION

LEGISLACION APLICABLE

o Ley32/2006, de 18 de octubre, reguladora de la subcontratacion en el sector de la construccion.

o Real decreto 1109/2007, de 24 de agosto, por el que se desarrolla la Ley 32/2006, de 18 de octubre, reguladora de la subcontratacién en el sector de la
construccién.

o Resolucién de 31 de octubre de 2007, de la Direccién General de Relaciones Laborales, por la que se comunican los lugares de habilitacién y se da publicidad
a la versién bilingle del libro de subcontratacion.

o Resolucion de 8 de febrero de 2008, de la Direccién General de Relaciones Laborales, complementaria de la de 31 de octubre de 2007 (DOG n° 36, de 20 de
febrero).

o

Orden de 18 de diciembre de 2024 por la que se aprueba y se da publicidad al modelo de solicitud de habilitacion de libros de subcontratacion en las obras de
construccién (cédigo de procedimiento TR350D).

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE

Lugar yfecha

de de

Departamento Territorial de la Conselleria de Empleo, Comercio y Emigracion de
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